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Az Aranyalma Integralt Szocialis Intézmény Fejér Varmegye
32/2023. (11.21.) szam szabalyzata a kozérdekii adatok
megismerésének és a kotelezéen kozzéteendo adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérol



1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Aranyalma Integralt Szocialis Intézmény
Fejér Varmegye (a tovabbiakban: intézmény) kezelésében 1évé kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésekor,
fiiggetleniil attol, hogy az adatigényl6 (a tovabbiakban: igényl6) az igényét az intézményhez
kozvetlenill nydjtotta be, vagy mas szerv a hozza benytjtott igényt illetékességbol az
intézményhez tovabbitotta.

1.2. A szabalyzat nem vonatkozik a kdzhitelli nyilvantartasbdl torténd, térvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

1.3. A szabalyzat személyi hatélya kiterjed az intézmény valamennyi telephelyére és vele —a
foglalkoztatasi jogviszony jellegétdl fiiggetleniil — foglakoztatasi jogviszonyban 4ll6
valamennyi munkatarsara.

2. Jogszabalyi hattér

v a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a
tovabbiakban: GDPR),

v’ az informacios onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi

CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

a mindsitett adat védelmérol szolo 2009. évi CLV. (a tovabbiakban: Mavtv.),

a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérol

sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet),

v a kozzétételi listakon szerepld adatok kdzzétételchez szilkséges kozzétételi mintdkrol
sz616 18/2005. (X1I. 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet).
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3. Ertelmezd rendelkezések

Erintett: barmely informacié alapjén azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.
Azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonositdé szam, helymeghatarozé adat,
online azonosit6 vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy t6bb tényezo alapjan azonosithato.
Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informdcid.

Kiilsnleges adat: a személyes adatok kiildnleges kategéridiba tartozo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozé személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotdra
vonatkoz6 egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az adott természetes személybdl
vett biologiai minta clemzésébal ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy
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megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nynjtott egészségiigyi szolgaltatdsokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljards sordn vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy
a blintetéeljarassal sszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat.
Ko6z€rdekii adat: az allami vagy helyi onkormdanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb koézfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatdl, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.
Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Hozzéjarulas: az érintett akaratanak onkéntes, hatdrozott és megfeleld tdjékoztatdson alapuld
egyértelmd kinyilvéanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eur6pai Uni6 kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Ko6z6s adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Uni6
kotelez6 jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelGvel kozdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy t6bb masik adatkezel6vel k6zdsen hozza meg és hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
milveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznédlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) régzitése.

Biniildozési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megelézésére vagy elharitasara, a
blinmegelézésre, a biinfelderitésre, a biinteteljaras lefolytatdsira vagy ezen eljarasban vald
kdzremiikodésre, a szabalysértések megel6zésére ¢s felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo kdzremiikddésre, tovabba a biintetéeljarasban
vagy szabdlysértési eljarasban megaéllapitott jogkovetkezmények végrehajtasara iranyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési adatkezelést
folytato szerv) ezen tevékenység keretei kozott €s céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez




kapcsolodo személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd
kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biiniildozési cél) végzett adatkezelése.
Nemzetbiztonsdei  céld  adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a renddrség terrorizmust
elharité szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatdskoérében végzett, a
nemzetbiztonsagi szolgalatokro6l szol6 térvény hatalya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célu adatkezelés: a honvédelmi adatkezelésekrdl szolo torvény, és a Magyar
Koztirsasag teriiletén szolgalati céllal tartdézkodo kiilfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar
Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetk6zi katonai parancsnoksagok és allomanyuk
nyilvantartasar6l, valamint jogéllasukhoz kapcsolodd egyes rendelkezésekrdl szolé torvény
hatélya ala tartozé adatkezelés.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténé hozzaférhetdvé
tétele.

Kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa
utjan valamely mas harmadik orszigban vagy nemzetk$zi szervezet keretében adatkezelést
folytaté adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére torténd tovabbitasa.

Nemzetkdzi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya alé tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb allam kozotti megallapodas hozott
1étre vagy amely ilyen megallapodés alapjan jott 1étre.

Nvilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzatérhetévé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisa t6bbé nem
lehetséges.

Adatkezelés korlatozasa: a tdrolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
térténd megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.
Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége,

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus titon kotelezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.
Adatkozls: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.
EGT-allam: az FEurépai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasigi Térségrol szolo
megallapoddsban részes mas édllam, tovabba az az allam, amelynek allampolgédra az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eur6pai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz6l6 megallapodasban részes allam allampolgéaraval azonos jogéallast élvez.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,




modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténé - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzOinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosagdhoz, viselkedéséhez, tartdézkodasi helyéhez vagy mozgasdhoz kapcesolodd
jellemzobinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzéférhetové tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan moédon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacio felhasznalasa nélkiil megdllapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni.

4. Az adatvédelmi tisztviseld

4.1. A kozérdeki adatok megismerésének €s a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatali rendjének intézményvezet§ altali biztositisa az 6nallé feladatkérii adatvédelmi
tisztviselon keresztiil torténik. Az adatvédelmi tisztviselé kozvetleniil az intézményvezetonek
tartozik felelésséggel.

4.2. Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az Infotv.-ben meghatéarozott feladatok végrehajtasat,
az informécidszabadsaghoz valé jogok érvényesiilése érdekében, a kézérdekil és a kdzérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez valo jog biztositdsanak az adatkezelok 4ltali
teljesitését, végzi az ezzel kapcsolatos szervezési és ellendrzési feladatokat.

4.3. Az adatvédelmi tisztvisel§ vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval 6sszefliggd kotelezettségek
teljesitését. A vizsgalat eredményérél az adatvédelmi tisztviselé évente legalabb egy
alkalommal atfogé jelentést készit az intézményvezetd részére.

4.4. Az intézmény vezetdje az adatvédelmi tisztviseld tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén
ellatja az adatvédelmi tisztviselod helyettesitését.

5. A kozérdekii adatigénylések fogadasa

5.1. A kodzérdekil adat megismerésére irdnyuld - az Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti - igényt
az adatvédelmi tisztvisel$ az intézmény honlapjan kézzétett, az erre a célra rendszeresitett 1.
szamu melléklet szerinti igénybejelentd lap (a tovabbiakban: igénybejelentd lap) alkalmazédsa
mellett elektronikus titon a fmiszi.intezmenvvezeto @/ fejerszgv.hu e-mail cimen és a 8082 Gant-
Bényatelep postacimen fogadja.

5.2. A személyesen megjelend igényld esetén a szoban el6terjesztett igényt az adatvédelmi
tisztviseld az igénybejelentd lap kitoltésével vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés
irasba foglalasaval véglegesiti.

5.3. A telephelyre érkezé adatigényléseket az adott telephely vezet6je haladéktalanul, de
legkésébb 1 munkanapon beliil tovabbitja az adatvédelmi tisztvisel6 részére.



5.4. Az adatigénylés beérkezését kovetden az adatvédelmi tisztviseld az igényt nyilvantartasba
veszi, és a valaszadas elOkészitése céljabdl elektronikus uton haladéktalanul tovabbitja az
adatkezel6 szervezeti egység vezetdje felé.

5.5. Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az adatvédelmi tisztviseld az
adatigénylés leforditasa irant haladéktalanul intézkedik.

5.5. A forditasra hiteles forditoi jogosultsaggal rendelkezé vallalkozast kell felkémni.

5.6. A nem magyar nyelven benyujtott adatigénylésre torténd valasz elokészitésére is az 5.5.
pontban foglalt sz6vegrész az iranyado.

6. Az adatigénylés vizsgilata

6.1. Az adatvédelmi tisztviseld a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellendrzi, hogy

a) az igénylo az igénybejelentd lapot megfelelden toltstte-e ki,
b) a benyujtott igény a teljesithetdséghez szitkséges adatokat tartalmazza-e, €s
¢) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

6.2. Amennyiben az igénybejelentt lap kitsltése nem megfelelden tortént, illetve a benyujtott
igény a teljesitéshez sziikséges adatokat nem tartalmazza, az adatvédelmi tisztviseld 3 napos
hatarid6vel felhivja az igénylot igényének pontositasdra.

6.3. A 6.2. pont szerinti felhivassal egyidejiileg az igénylét tjékoztatni kell, hogy amennyiben
az igény pontositasara iranyul6 felhivasnak hatariddben nem tesz eleget, ugy az adatigénylésrdl
az intézmény a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan fog donteni.

6.4. Az igény pontositdsa esetén a kiegészitéseket az adatvédelmi tisztviselé az ligyirathoz
csatolja. Az Infotv. szerint elektronikusan kotelezben kozzéteendd adatokra irdnyuld igény
esetében az adatvédelmi tisztviseld t4jékoztatja az igénylot a kozzétett adatok pontos
fellelhet6ségérdl €s arrdl, hogy a tajékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitetinek tekintendo.

7. Dontés az adatigénylés teljesithetoségérol

7.1. Az intézményvezetd az Infotv. 29. §-a szerint az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6
alatt, de legfeljebb 15 napos hatarid6n beliil dont az adatigénylés teljesithetdségérol.

7.2. A szervezeti egység vezetdje a megkapott adatigénylés alapjan a rendelkezésre all6 igényelt
adatokat Osszegy(jti, és azokat az igényelt adatokat tartalmaz6é dokumentumokkal egyiitt a
megkereséstdl szamitott 3 napon beliil megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére.

7.3. Az adatigénylés szerinti dokumentumok teljes korii, hidnytalan dsszeallitasa a telephely
vezetdjének feleldssége, az adatok teljeskoriiségét az adatvédelmi tisztviseld nem vizsgélja.

7.4. Amennyiben az adatigénylésnek a telephely a 7.2. pontban meghatarozott hataridon beliil
nem tud eleget tenni, jelzi azt az adatvédelmi tisztvisel6nek, aki — az intézményvezetd elézetes
dontése alapjan, az intézményvezetd nevében és megbizasabol eljarva — az adatigénylés



teljesitésére nyitva 4116 hataridé meghosszabbitasarél a 7.1. pontban meghatérozott idétartamon
beliil értesiti az igényl6t.

7.5. Amennyiben alaposan feltételezhet6, hogy az igényelt adatok teljes kére az Infotv. 27. §
(1), (2), (4) és (5) bekezdésében foglalt valamely ok miatt nem ismerheté meg, a telephely
vezetdje az adatok megkiildésével egyidejiileg e tényrdl — az elutasitds indokolasaval egyiitt
— a megkereséstdl szamitott 3 napon beliil tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviseldt.

7.6. Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja, hogy az igényelt adatok a Mavtv. 3. § 1. pontja
szerinti mindsitett adatnak vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvanossaga adatnak mindsiilnek-e.

7.7. Amennyiben az igényl6 az adatigénylés teljesitésének mddjat nem jelslte meg, az igényt
az intézmény az altala véalasztott médon és technikai eszkozzel teljesiti.

7.8. Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy masolatokat
kér, és azt at kivanja venni, az adatvédelmi tisztviselé az igénylés beérkezését kovetd 3
munkanapon beliil — egyeztetés céljabol — felveszi a kapcsolatot az igénylével.

7.9. Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az ligyirat részét képezd — a
2. szamu melléklet szerinti iratbetekintési nyilatkozat igénylé 4ltali alairasa.

7.10. Az adatok tanulményozéséra — az erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld idét kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozdsa soran az adatok biztonsigat és
valtoztatdsmentességét feliigyelni kell, a megfeleld feltételek biztositasarél az intézmény
vezetdje gondoskodik.

7.11. Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

7.12. Amennyiben az adatszolgaltatdis az érintett dokumentum vagy dokumentumrész
masolasa, illetve az Infotv.-ben meghatirozott egyéb esetek miatt kiilon koltséggel jar, e
koltséget a kdzérdekl adat igényl6jével — ha azt véllalja— kell megtérittetni. Az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl, valamint arrél, hogy a mésolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités
mértékérdl az igénylot az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja az igény kézhezvételét kovetd 15
napon beliil.

7.13. A koltségtérités megéllapitdsara, mértékére és megfizetésének modjara vonatkozod
részletszabalyokat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

8. Az adatigénylés teljesitésének megtagaddsa

8.1. Az igény teljesitésének megtagaddsarol, részbeni megtagadasarél az adatvédelmi
tisztviseld javaslata alapjan az intézményvezetd dont.

8.2. Az igény teljesitésének megtagadasat, részbeni megtagadasat annak indokaival és az alabbi
— jogorvoslati lehetdségekre vonatkozo — tajékoztatoval kell ellatni:

a) az igényld — a kozérdekil adatok megismeréséhez fliz6dé jogainak gyakorldsaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara hivatkozassal — a



Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: Hatdsag) torténd
bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet,

b) az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igényének elutasitisa esetén, annak
kozlésétd] szamitott 30 napon beliil birosaghoz fordulhat, amennyiben az igénylé az igény
elutasitdsa miatt a Hat6sag vizsgalatanak kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés
érdemi vizsgélatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérél, az Infotv. 55. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti lezarasardl szol6 déntés vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra rendelkezésre allo
hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

9. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

9.1. Az adatkezeld szervezeti egység vezetbje az igényelt adat megismerésére szolgald vagy
annak kiad4sat megtagado vdlaszlevelet tartalmazo iigyiratot az adatvédelmi tisztviseld
megkeresésétél szamitott legkésdbb 5 munkanapon beliil papir alapon és elektronikusan
megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére. A vélaszlevél-tervezetet az adatvédelmi tisztviseld
kiadmanyozasra elokésziti az intézményvezetd részére.

9.2. Az intézményvezetd az altal jovahagyott valaszlevél-tervezetet tovabbi ligyintézésre vissza
kell kiildeni az adatvédelmi tisztviselének. Az engedélyezés tényét az intézményvezetd — az
Infotv.-ben meghatdrozott hatariddk betartdsa érdekében — elektronikus dton is
visszaigazolhatja az adatvédelmi tisztvisel$ e-mail cimére, ez azonban nem helyettesiti a papir
alapon torténd jovahagyast.

9.3. Az igény teljesitését, az igény elutasitasat vagy a felmeriilé koltségek megfizetését
kovetden az igényld azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak
sziikségesek, haladéktalanul tordlni kell. A személyes adatok torlése az adatvédelmi tisztviseld
feladata.

9.4. Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl az Infotv. 26—
27. §-dban foglaltak figyelembevételével — az adatvédelmi tisztviseld javaslatira — az
intézményvezetd dont.

9.5. A dontés megalapozasihoz az adatvédelmi tisztviseld elvégzi a dontésmegalapozasi tesztet
(annak vizsgalatat, hogy az adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-e a készitd
véleményét), illetve az érdekmérlegelési tesztet (a dokumentum megismerésével felmeriilé
érdeksérelem és a nyilvanossaghoz fiiz6d6 kozérdek dsszevetését). A teszt sordn vizsgalni kell
az intézmény jogos érdekét, valamint a stilyozas ellenpontjat képez adatalanyi érdeket, érintett
alapjogot, végiil a sulyozas elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy kiadhaté-e az adat.

9.6. A teljesitett és az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az
adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet, s az abban foglaltakrdl a 4. szami melléklet
megkiildésével minden év januar 3 1-ig tijékoztatja a kirendeltséget.

10. A sajté tajékoztatasa
10.1. Az intézmény a médiatartalom-szolgaltatok tajékoztatasat a sziikséges felvildgositasok €s

adatok rendelkezésre bocsatasival — a kozérdekii adatok nyilvanossagarol, illetve az
informaciészabadsagrol sz616 jogszabalyok keretei kozott — segiti eld.



10.2. A médiatartalom-szolgaltatoktol érkez6 sajtomegkereséseknek az intézményvezetd a
kiils6 kommunikicios tevékenység rendjérdl sz0lo intézményvezetdi utasitas alapjan tesz
eleget.

10.3. A sajtomegkeresés tényérdl, az igényelt adatokrol az intézményvezeté — a sajtéengedély
megkérésével egyidejlileg — tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselét. A teljesitett és az
elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitisok indokairdl az intézményvezeté — a kérelem
teljesitését vagy elutasitasat kovetd 3 napon belill — tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviselot.

11. Koltségtérités megallapitiasa, mértéke, megfizetésének modja

11.1. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — a Korm. rendeletben meghatarozott és az Onkéltségszamitas rendje szerint
kiszamitott koltségtérités allapithaté meg, amelynek Osszegérol az igénylét az adatigénylés
teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

11.2. A kéltségtérités mértékét a 3. szamu melléklet alapjan, a teljesitéshez sziikséges igazolt
koltségraforditas (6nkoltségszamitas) ardnydban hatirozza meg, és azt az adatvédelmi
tisztviselo kozli az igénylovel. A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn, a
koltségelemekkel kapcsolatban felmeriilé kérdés esetén az intézmény a Gazdalkodasi Osztaly
tajékoztatasat kérheti.

11.3. Ha az adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelm, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a Korm. rendeletben meghatarozott osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylod altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

11.4. A koltségtérités az igényld részér6l az intézmény altal kiallitott atutaldsos szdmla
ellenében, az intézmény eldirdnyzat-felhasznaldsi keretszamléjéra fizetendd meg. A kizlemény
rovatban minden esetben sziikséges feltiintetni a kozérdekii kifejezést, valamint a koltségtérités
megallapitasarol szolo, az adatvédelmi tisztvisel6 altal az igényldnek kikiildott tajékoztatoban
megadott hivatkozasi szam.

11.5 A Gazdilkodasi Osztdly az igénylé altal teljesitett megfizetésrél haladéktalanul
tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t.

12. Kozérdekii adatok kozzététele

12.1. A kdzzéteendd adatok tételes felsorolasat tovabba — az egyes adatok vonatkozésiban —
az adatfelelds szervezeti egység megjelolését az adatok kozzétételének, modositasanak
szabalyait az 5. szamu melléklet tartalmazza.

12.2. Az adatfelel6s a felel6sségi korébe tartozd kdzzéteendd adatok kozzétételét az 5. szamu
mellékletben meghatarozott id6k6zonként az adatvédelmi tisztviselének cimezve elektronikus
levélben kezdeményezi.



12.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskoriiségét, illetve
valdésidgnak megfeleld tartalmat nem vizsgdlja. A szolgaltatott kozzéteendd adatok
teljeskoriiségéért és valosagnak megfeleld tartalmaért a telephely vezetdje felel.

12.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 a kirendeltség utjan gondoskodik a kozzéteendd adat
kozzétételérol az intézmény honlapjan, és a kdzzététel megtdrténtérdl elektronikus levélben
¢rtesiti az adatfelelds telephely vezetdjét.

12.5. A telephely vezetdje a 12.4. bekezdésben meghatarozott értesitést kovetd 3 munkanapon
beliil ellenérzi a kdzzététel megtorténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallosagat, illetve
teljeskoriiségét.

12.6. A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését a telephely
vezetdje a hiba tudomasara jutasit kdvetben — a javitott adattartalom megkiildésével —
azonnal kezdeményezi az adatvédelmi tisztviselének kiildott elektronikus levélben.

12.7. Az adatvédelmi tisztviseldé a 12.4. pontban meghatirozottak szerint gondoskodik az
adatok modositasarol.

13. Az adatkozlo feladatai

13.1. Az adatkozl6 feladatait a kozérdek(i adatok megismerésének és a ktelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagara hozatalanak rendjér6l sz0lé Szocidlis és Gyermekvédelmi
Foigazgatosag féigazgatojanak 1/2021. (VIL.23.) SZGYF utasitasa 21. §-a szabalyozza.

14. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata
14.1. A kozzétételi lista adatait az IHM rendeletben meghatarozottak szerint kell kozzétenni.

14.2. A kozzétételi lista feliilvizsgalatat a telephely vezetdje végzi, évente egy alkalommal,
minden év 4prilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-ig jelentést
kiild a feliilvizsgalat eredményérél az adatvédelmi tisztviseld részére. A feliilvizsgalat nem
helyettesiti a telephelyvezetnek a kozzéteend6 adatok jogszabélyban meghatarozott idénkénti
frissitésére vonatkozé kotelezettségét.

14.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 a telephelyvezetd altal elvégzett feltlvizsgalatrol az
intézményvezetd részére minden év majus 31-ig jelentést készit, és sziikség esetén
kezdeményezi a mddositasok végrehajtasat.

15. Az adatleltar

15.1. A telephelyek altal kezelt adatokrdl a 6. szamu melléklet szerint a nyilvantartas leird
adataival adatleltart kell vezetnie. Az adatleltar leir adatait, a felvételt kovetd 8 napon beliil,
az adatvédelmi tisztviseldnek meg kell kiildeni.

15.2. Az adatleltart a telephely vezetdje vezeti, annak teljes koriiségéért, az abban feltiintetett
adatok valodisagaért és naprakészségéért a telephely vezetdje felelds. A telephely vezetdje az
adatleltart, annak aktualis adatait minden év janudr 31. napjaig az adatvédelmi tisztviseldnek
megkiildi.
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15.3. Az adatleltar leiré adatait az 5. szamu melléklet szerint az intézmény kozérdekbol
nyilvanos adatként kételes kézzétenni. A kozzétételrdl a telephely vezet6i gondoskodnak jelen
szabélyzat ko6zérdekii adatok kozzétételére vonatkozo eljarasrendje szerint.

16. Zaré rendelkezések
16.1. Az intézmény vezetOjének kell gondoskodni, hogy az adatvédelemrél €s adatbiztonsagrol
sz0lo szabdlyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a

szabdlyzat 7. szamu mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak
a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

16.2. A szabalyzat 2023. november 22. napjan 1€p hatalyba.

16.3. A szabalyzat elokészitése és aktualizalasa az adatvédelmi tisztviselo feladata.

Gant, 2023. november 21.
izl a. | &~
' Farkas Judit
. intézményvezetd
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1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Iktatéoszam:

A kozérdekil adat megismerését igényld neve (természetes személy neve, jogi személy vagy
Jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet elnevezése):

...............................................................................................................

A képviselé neve (természetes személy neve, Jogi személy vagy Jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet esetén az eljard képviseld megnevezése):

.................................................................................................................
..................................................................................................................
............................................................................................................

................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

................................................................................................................

A kozérdekil adatokat:
o elektronikus forméban, elektronikusan tovébbitott adatként kivanom megismerni
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrél mdsolatot
kérek
o amasolatot papir alapon személyes atvétellel
o a masolatot papir alapon postai Gton kérem
o a masolatot szamitégépes adathordozén kérem
o CD-n kérem
o amasolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

..........................................

a kozérdekii adatot igénylo alairdsa
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2. szami melléklet
IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT
Tktatoszam:

Alulirott  (igényld neve/megnevezése)............c...ccevvvuienenrinannnnn, jelen  nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy

Az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az igénybejelentd lapon
megjeldlt formaban masolatot kérek/nem kérek:

A betekintésre bocsatott kozérdeki adatok meghatarozésa:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

..............................................................................................................

A mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrél az igénybejelentd lapon megjelslt, az alabbi
formédban készitett masolatot atvettem

o amasolatot papir alapon
o amasolatot szdmitégépes adathordozén
o CD-n

atvettem.

a kdzérdeki adatot igényl6 alairasa
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3. szamu melléklet
Kalkulacié a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtéritéshez

Iktatoszam:
Telephely neve, cime:

Ko6zérdek adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:
Kért kézérdekli adat tartalma:
Szamlazasi cim:

Koltségtérités dsszege:

a) Az adatszolgaltatasra forditott munkaora
b) Egy orara esé illetmény:

¢) Megtéritendd illetmény Gsszege:

d) A 4-esoldal (szines):

e) A 3-as oldal (szines):

f) A 4-es oldal (fekete-fehér):

g) A 3-as oldal (fekete-fehér):

h) Optikai adathordozo Ft adathordozd:

i) Koltségtérités dsszesen:

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositdsat végzd személy(ek)
munkaidd-raforditasat igazolom:

Déatum:

telephelyvezetd alairdsa
A koltségtérités 6sszegét kiszdmitotta...........c.oooeeeinnt. (NéV.....oooeennn. alairas)
Datum:
A koltségtérités 6sszegét ellenbrizte:.........ooeviieiinnn. (M€V.eiiiiii alairés)
Datum:
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4. szama melléklet

Adatlap
a Nemzeti Adatvédelmi s Informaciészabadsag Hatésdg részére teljesitendd éves
jelentéshez

Kozérdekti és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérelmek (Infotv. 30.§ (3)
bekezdés):

Beérkezett 8sszes kérelem: .....db
Ebbdol:
- teljesitett: db
- részben teljesitett: db
- elutasitott: db

Az elutasitds okai:
- nem kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozott

az adatigénylés: db
- azigényelt adat nem all rendelkezésre: . db
- azigényelt adatok az Infotv. 27. 5 (2) bekezdése értelmében nem

nyilvanos adatok: db
- azigényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem mindsiil

kozfeladatot ellato szervnek: ceeeeeendb
- azigényelt adatok az Infotv. 27.5 (5) bekezdése alapjan dontés

megalapozasat szolgal6 adatnak minésiilnek: .. db

Kelt................ 20,0l EV.ovinnn. hénap.......... nap
intézményvezetd
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5. szami melléklet

Altalanos kozzétételi lista

1. Szervezeti, személyi adatok

Adat

Frissités Megbrzés

1.

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, gyfélszolgalatinak elérhetdségei
* itt kell kozzétenni az intézmény é&s telephelyeinek
megjelolt adatait

A viltozdsokat kovetden | Az el6zd allapot torlendd

azonnal

A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek
* itt kell kozzétenni az SZMSZ szervezeti felépités
orcanogramjat

feladatai |

A valtozdsokat kovetden | Az eldzé allapot torlendd

azonnal

(93

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

* itt kell kozzétenni az intézmény mindazon vezetdinek
az adatait, akik az intézmény SZMSZ-e szerint belsd
szervezeti egvséget vezetnek

A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot torlendd

azonnal

A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszéma,
elektronikus levélcime) és az ligyféifogadasi rend
* jtt kell feltiintetni az intézmény azon dolgozodjanak

A valtozasokat kdvetGen | Az el6z6 allapot torlendd

azonnal

adatait, aki a titkarsagi feladatokat ellatja

A kozfeladatot ellatdé szerv  altal  alapitott
| kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito6 okirata, kezelé szervének tagjai
* itt kell feltiintetni azon alapitvanyok adatait,

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A valtozasokat kovetden

azonnal

| amelyeknek alapitéi jogait az intézmény ¢yakorolja

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellatd  szerv felett torvényességi
ellen6rzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
* itt kell feltiintetni a Fdigazgatésag és az Emberi
Er6forrasok Minisztériumanak relevans adatait

kovetden | Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A valtozasokat
azonnal

11 Tevékenységre, mitkidésre vonatkozo adatok

Adat

A kozfeladatot ellaté szerv feladatdt, hataskorét €s
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre vonatkozé
alapvett jogszabalyok, kozjogi szervezetszabédlyozé
eszkodzok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat

| Frissités

Meglrzés
Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A valtozasokat kovetden
azonnal

vagy iigyrend, az adatvédelmi €s adatbiztonsagi
szabalyzat hatdly os és teljes szbveze

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi
¢s megyei korményhivatal esetében a kozfeladatot
eliatd szerv feladatardl, tevékenységérdl sz6ld
tajékoztatd magyar és angol nyelven
* itt kell feltiintetni az orszagos illetékességgel
rendelkezé intézmény ek adatait

A valtozasokat kovetben | Az eldz6 allapot torlendd
azonnal
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A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az ¢érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a Kkitdltendé kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvéntartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellat6 szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

* itt kell feltintetni az intézmények nyilvantartasainak
adatait

A valtozasokat kovetden| Az el6zd éllap?ot 1 évig_
azonnal | archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal Kkiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk

Az eléz6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Folyamatosan

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai
* itt kell kozzétenni azoknak a vizsgdlatoknak az
eredményeit, amelynek a nyilvanossagra hozatalarol a
vizsuzalat elrendelbje dontott

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A vizsgdlatrél 52616
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul |

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, és ahol kijeldlésre kerill, az adatvédelmi
felelés vagy az informacios jogokkal foglalkozo
személy neve

Negyedévente Az elézd allapot torlend6

Il Gazdalkoddsi adatok

Adat

| Frissités Megérzés |

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltséovetés beszamoldja

A véltozasokat kovetden| A kozzétételt kovetd 10/
azonnal évig

(V5]

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kiilén jogszabélyban
létszamara ¢s személyi juttatdsaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és vezetd legalabb 1 évig
tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres archivumban tartasaval
juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb

alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke

| 6sszesitve - B

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval, az| A dontés meghozatalat| A kozzétételt kovets 5

allamhaztartashoz ~ tartozé  vagyonnal  torténd
gazdalkoddassal dsszefliggd, 6tmillid forintot eléré vagy
azt meghaladé értékGi  drubeszerzésre, épitési
beruhazésra, szolgaltatdsmegrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog dtaddsdra, valamint
koncesszioba  adasra  vonatkozé  szerzOdések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd felek
neve, a szerzOdés értéke, hatarozott iddre kotott
szerzOdés esetében annak idftartama, valamint az
emlitett adatok véltozasai, a nemzetbiztonsdgi, illetve
honvédelmi  érdekkel  kozvetlenill  dsszefliggd
beszerzések adatai, és a mingsitett adatok kivételével.
A szerz6dés éricke alatt a szerzodés targyaért kikotott -
altalanos  forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb  Osszeget kell figyelembe  venni.
Az id@szakonként visszatéré - ezv évnél hosszabb

kovetd hatvanadik napig | évig
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idotartamra  kotott - szerzOdéseknél az  érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzdd féllel kotdtt azonos targyl
szerz6dések  értékét  egybe  kell  szamitani
* a kozzététel a FOigazgatdsag honlapjanak megfeleld
meniipontjara utalé menipont elhelyezésével is
teljesithetd

Az Eurépai Unié tadmogatdsdval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzédések
* a kozzététel a Foigazgatdsag honlapjanak megfeleld
meniipontjara utalé meniipont elhelyezésével is
teljesithetd

| Negyedévente

Legalabb 1 évig '
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informdaciok (€ves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzédésekrol)
* itt kell kozzétenni az intézmény altal vagy javdra
(megbizassal torténd eljaras) lefolytatott
| kozbeszerzések adatait

| Negyedévente
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ADATLELTAR

| Az adatkezeld neve és elérhet8sége:

. szamu melléklet

Az adatkezel$ képviselGjének neve és elérhetGsége:

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetGsége:

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

Az adatokért felel6s
munkakdrének megnevezése

2. | A kezelt adat mindsitése (*1)

3. | Az adat formatuma (*2)

4. | Az adatkezelés célja

5. | Az adatkezelés jogalapja (*3)

6. | Az adatkezelés idStartama

Az érintettek kore (az érintettek
kategoridinak, valamint a
személyes adatok kategdridinak
ismertetése (*4)

8. | Az adatok forrasa (*5)

9. | Az adatok fajtai (*6)
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10. | A hozzaférés maodja (*7)

Olyan cimzettek kategoriai,
akikkel a személyes adatokat
kozlik, vagy kozolni fogjak, ide

. értve a harmadik orszagbeli
cimzetteket, vagy nemzetkozi
| szervezeteket )
A kiilonbz6 adatkategoriak

12. . oy
_ torlésére elSiranyzott hataridk

Az adatok védelmére tett
13. | technikai és szervezési
_ intézkedések altalanos leirasa

*
1

a)  kozérdekbdl nyilvanos adat
b)  kozérdekii adat
¢)  személyes adat
d)  személyes kiilonleges adat
e)  blniigyi személyes adat
f)  mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet,
intranetes feliilet, stb.

*3

a)  jogszabaly (pontos megjel6léssel)
b)  az érintett hozzajarulasa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az
XYZ12345 kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.

*5

a)  az érintett nyilatkozata

b)  hatosaginyilvantartas

¢)  mas adatkezel6 nyilvantartasa
*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évd tarhely elérési
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7. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat
A kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvanossigra

hozataldnak rendjérdl szo16 szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
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